Hoe kun je een bestand toevoegen aan een intake

Om een bestand toe te voegen aan een intake moet je de volgende stappen uitvoeren.
De hieronder vermelde stappen zijn op basis van een bestaande intake. Dit geldt
natuurlijk ook voor een nieuwe intake.

Klik in het startscherm Zoek.

Voedselbank.NU  weocosme m

JDRUKKEN RAPPORTAGE BEHEER INFORMATIE HELP VRDWILLIGER AFMELDEN

In het scherm Dossier zoeken geef je achter Achternaam de naam van de cliént en klik
daarna op Zoeken.
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Intakestatus: v

Intaker:
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Je krijgt nu onderaan in het scherm een lijst met cliénten die voldoen aan de naam die je
hebt ingevuld. Kies in deze lijst de cliént en klik onderaan op Inzien.
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Dossier zoeken
Kaartnummer: |

Achternaam: Test Geboortedatum: l:]
Straat: Huisnummer: ‘:]

Postcode:

Verwijzer: V|
Intakestatus: v

Intaker: V|

Kaartnummer Naam aanvrager Geb.datum aanvrager Naam partner Geb.datum partner
test 12-12-2000

Test 10-10-1976
414 Test 10-10-1976
325 Tester 01-01-1990
355 Testkees 08-07-1970 Testkees - Jansen 28-02-1972

#100% ~

Je komt nu in de intake van deze cliént. Kies voor het tabblad Communicatie en klik links
in de groene balk op Wijzigen.
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Checklist F |[Kind | [Ink |[ui ||verwijzer!| T [iDVA | [Besluit |

Huurtoeslag Intake
Uitkering IOAW/IC Kaartnummer: 328 Gebruik in maanden: 8,03

Z Ingevuld door: ASolutions_Test Intaker: ASolutions_Test

Datum intake: 14-08-2014 Achternaam: test
fi huld Voor L Voornamen:
Huur C icatie:

Datum Soort Omschrijving




Onderaan het scherm zie je nu een aantal opties verschijnen. Klik op de tweede van links

Toev. Bestand.
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[Fercooneges. | [Find | Tkt | gave | Verwoeer | CECC sl (v | [oeeue |

Intake
Ingevuld door: ASolutions_Test Intaker: *
Datum intake: 14-08-2014

[ASolutions_Test v|

Omschrijving

Inzizn Toev. bestand Toev. brief

Je krijgt nu een zoekscherm waar je het document kiest welke moet worden toegevoegd

aan de intake van de cliént en klik op openen.
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Je komt nu terug op het tabblad Communicatie en je ziet dat het bestand is toegevoegd.
Klik hierna links in de groene balk op Opslaan en sluiten
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Checklist

|Pelsoonsgeg. || Kind || Inkomst ”ﬁtgave ” Verwijzer Communicaﬁe -li ;i:ZIl -IIEWI
i Huurtoeslag Intake
Uitkering IOAW/IC Kaartnummer: *

Zorgtoeslag Ingevuld door: ASolutions_Test Intaker: * |ASolu1jons Test V|
Datum intake: 14-08-2014

C icatie:
Datum Soort Omschrijving
01-03-2016 Bestand TEST.doecx

T ) T T T KT

ns
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Het intakescherm is nu weer terug in de lees modus en je ziet het bestand er nu bijstaan.
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Persoonsgeg. ”Kind ”lnkomst ||Uitgave “Verwijzer |
Huurtoeslag Intake

Uitkering IDAW/IC Kaartnummer: 328 Gebruik in maanden: 8,03

Ingevuld door: ASolutions_Test Intaker: ASolutions_Test
Datum intake: 14-08-2014 Achternaam: test
Id Voor I Voornamen:

Datum Soort Omschrijving
01-03-2016 Bestand TEST.docx




