Hoe kun je een kind toevoegen bij een actief dossier

Voor het toevoegen van een kind bij een dossier moet bij Beheer éénmalig een optie worden
aangevinkt die ervoor zorgt dat bij het toevoegen van een kind na de intakedatum automatisch een
herintake wordt uitgevoerd. De volgende stappen moeten worden uitgevoerd door iemand met de rol
Beheerder bij de voedselbank. Ga hiervoor naar Beheer / Voedselbank.

Voedselbank. nu MEDEDELING INTAKE ZOEK AFDRUKKEN RAFFORTAGE BEHEER INFORMATIE HELP

Beheer Voedselbank
MNaam: Woedselbank

Straat:

Huisnummer: Toevoeging:
Postcode: Plaats: Rotterdam

Contact
Telefoonnummer: Mobiel / GSM:

Klik vervolgens links onderin op Wijzigen.

Rapportage
Samenst. huishouden:

Kratnummer:
Etiket:

Henntake vooraf tonen: 1
Uitgiftelijst: Layout 5
Uitgiftelijst optioneel:

— g W | oo

Ga naar het onderdeel Intake en plaats een vinkje achter Herintake kind.

Intake

Dossier duur: ]

Intake duur: * I:\ Eenheid: Maanden
Anonimiseer: (]

Achteraf invoeren:

Eigen intake: W Instantie invoeren: (]
Eigen kaartnummer: O

Hernntake ber. uitgifte:

Herintake kind: @

Thuis bezorgen:

Afdrukken normering: O

Vast uitgiftepunt:

Niet afgehaald: * Achter elkaar: 0
Vooraf afgemeld huidig:

Klik daarna linksboven op Opslaan.

Voedselbank.nu .c.-

Voedselbank
MNaam: * |‘|."Dedse|hank
Straat: * |

Huisnummer: * I:I
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Hoe kun je een kind toevoegen bij een actief dossier

Als je een kind wilt toevoegen in een actief dossier, klik je eerst in het betreffende dossier op Wijzigen

in de groene balk links.

Klik daarna op het tabblad Kind rechtsonder op Toevoegen

[Persoonsass. | [ [nkomst | [Uitaave | [Verwizer || Communicatie | [Besion |

EasrtnmiTser: 543 ﬁ

Ingevuld door: et Intaker: = [ et w
Diatwm intale: 21-08-2020
Kinderen

Voorsoegsels  Achbternsam (reslacht Gebonrtedstom

01-01-1998

Heetellen in norm

tewmssen Mar la

=>

Je komt nu in het scherm Toevoegen kind. Vul hier de benodigde gegevens in en klik onderaan op
Opslaan.

Voornamen: * |K.are| |
Voorvoegsels: | |

Achternaam: | |
Geslacht: = Man w

Geboortedatum: * 07-10-2020

Meetellen in norm: * ~

Ga
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Hoe kun je een kind toevoegen bij een actief dossier

Nadat er is opgeslagen kom je terug op het tabblad Kind en kun je zien dat het kind is toegevoegd. Op
de achtergrond heeft er een automatische herintake plaats gevonden.

[Persoonsoco. | Ll [Tokomst | [Oawve | [Verwiiier_| [Commneatc | [wesion |

Intake

Kaartnumamer: 553 Gebral in maanden:

Ingevuld door: et Intaker: e

Dratuen intake: 0F=10-2020 Achtermaam! JarEsen
woorcoegsels: t VOOITIBIMIER: else

Mestellen in norm

Geboortedatum
01-01-1998
07=10-2030

Geslacht

Achternaam

WVoorvoogscls

Details
Woommamen: Karel

Voorvoegsels:

Achtgrnagm:

Geslacht: Man
Geboortedatm: oF-10-2020
Meetellen in parm: Ja

Je ziet nu ook in de groene balk links dat deze herintake is toegevoegd.
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