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Voor het toevoegen van een kind bij een dossier moet bij Beheer éénmalig een optie worden 

aangevinkt die ervoor zorgt dat bij het toevoegen van een kind na de intakedatum automatisch een 

herintake wordt uitgevoerd. De volgende stappen moeten worden uitgevoerd door iemand met de rol 

Beheerder bij de voedselbank. Ga hiervoor naar Beheer / Voedselbank. 

 

 Klik vervolgens links onderin op Wijzigen.  

 

Ga naar het onderdeel Intake en plaats een vinkje achter Herintake kind.  

 

Klik daarna linksboven op Opslaan. 
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Als je een kind wilt toevoegen in een actief dossier, klik je eerst in het betreffende dossier op Wijzigen 

in de groene balk links. 

 

Klik daarna op het tabblad Kind rechtsonder op Toevoegen  

Je komt nu in het scherm Toevoegen kind. Vul hier de benodigde gegevens in en klik onderaan op 

Opslaan. 
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Nadat er is opgeslagen kom je terug op het tabblad Kind en kun je zien dat het kind is toegevoegd. Op 

de achtergrond heeft er een automatische herintake plaats gevonden. 

 

Je ziet nu ook in de groene balk links dat deze herintake is toegevoegd. 

 

 


