Hoe kun je export maken naar MS Access

Om een export te maken naar tabellen welke in MS Access kunnen worden bekeken ga je
naar het tabblad Beheer.
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Klik onderaan deze pagina op de button Export.

Rapportage
Samenst. huishouden:

Kratnummer:
Etiket: o
Herintake vooraf tonen: 1
Uitgiftelijst: Layout 3

Uitgiftelijst optioneel:

Wijzigen | Export

Je krijgt nu het scherm Exporteren in beeld. Op dit scherm kies je bovenin de
voedselbank (distributiepunt) waar je de gegevens van wilt zien.

Exporteren

Distributiepunt: | Voedselbank S |
Gebruikers:

Huidige intake: ]

Pakket niet afgehaald:

Inkomsten: Uitgaven:
Verwezen door: Verwezen naar:

Communicatie:

" expot | Armren



Daaronder staan een aantal opties die je door middel van een vinkje aan of uit kunt
zetten. Om alle gegevens van de huishoudens (cli€nten) te zien laat je het vakje achter
Huidige intake uit staan. Als laatste klik je op de button Export.

f Exporteren X

Distributiepunt: [VOedselbank V]
Gebruikers:

Huidige intake:

!

<

Inkomsten:

Verwezen door: Verwezen naar:

Uitgaven:

Communicatie:

K& E

e

Na de export krijg een scherm te zien waarin wordt gevraagd waar je het bestand
Voedselbank.zip neer wit zetten.

Wat wilt u doen met Voedselbank.zip?
Van: demo.voedselbank.nu

Openen Opslaan | A Annuleren X L

Klik hier op het pijltje rechts van Opslaan en kies daarna voor Opslaan als.

Opslaan als

Wat wilt u doen met Voedselbank.zip? —
I Van: demo.voedselbank.nu Openen Annuleren X

Je komt nu in het scherm Opslaan als en daar kies je in welke map je het bestand wilt
plaatsen. Zoek de juiste map en klik rechts onderaan op Opslaan.

Opslaan als X
&« LR <« HadeglT > Projecten > Voedselbank > Landelijk > Cliéntenadministratie > VB-Access v O Zoeken in VB-Access P
Organiseren v Nieuwe map Bz - o

Post = Naam Gewijzigd op Type Grootte

Geen zoekresultaten,
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Bestandsnaam: | Voedselbank .

Opslaan als:  WinRAR ZIP-archief v

A Mappen verbergen Annuleren




Je ziet nu onderaan de pagina dat de balk is veranderd. Er wordt aangegeven dat het
downloaden is voltooid en je kunt nu de map openen door te klikken op de button Map

openen.

Downloaden van Voedselbank.zip is voltooid.

Voedselbank.

Openen Downloads weergeven X

Als je op Map openen hebt geklikt krijg je het scherm waar het bestand is opgeslagen.
Om ermee te kunnen werken moet je eerst het bestand ‘uitpakken’. Klik met de rechter
muisknop op de naam van het bestand (Voedselbank) en kies uit de lijst Uitpakken in

| Ej s | Hulpprogramma’s voor gecomprimeerde mappen VB-Access = ]
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Het bestand is nu gereed om te worden gebruikt. Dubbelklik op de map Voedselbank.
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Je komt nu in de map Voedselbank en je ziet dat daar MS Access database staat en is nu
klaar om mee aan de slag te gaan.
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