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Om een aanbod te plaatsen op de voorraadplank klik je links in 

de oranje menubalk op ‘mijn voorraadplank’ (je gaat nu naar 

jouw persoonlijke omgeving). 

 

 

 

 

 

Je komt nu in het scherm ‘mijn aanbiedingen’. Je 

ziet nu bovenaan 4 buttons staan. De meest linkse 

is de button waarop je moet klikken om een 

aanbod te doen.  

De tweede button is de button Sorteer op 

waarmee je kan aangeven op welke manier je de 

lijst gesorteerd wilt zien. De keuzes hier zijn op 

Product, Levering, THT, Verkrijgbaar vanaf en 

Actief. 

 

 

De derde button is de button Order richting 

waarmee je aan kan geven op welke manier je de 

lijst gesorteerd wilt zien. De keuzes zijn 

Oplopend en Aflopend. 

 

De vierde button is om te wisselen tussen de schermen Mijn 

aanbiedingen en Mijn claims. 
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Klik nu op de button ‘Maak aanbieding’. 

 

Je komt nu in het scherm ‘Maak of wijzig een 

aanbod’. Links boven is een veld waar het ID 

van het aanbod komt te staan. Dit ID wordt 

automatisch aangemaakt zodra er een 

aanbod wordt opgeslagen. Daaronder staan 2 

buttons. Hiermee kun je aangeven of het een 

actief aanbod is of niet. Zolang dit nog op Nee 

staat is het aanbod nog niet voor iedereen 

zichtbaar in de voorraadlijst, alleen voor jou 

op Mijn Voorraadplank. Daarnaast staat de 

button om een foto van het artikel te plaatsen. 

Vul nu de vereiste velden in om het aanbod te 

maken. Begin met het aantal en kies daarnaast 

voor de eenheid. De keuzes hier zijn Item, Kg en 

Pallet. 

Selecteer nu onder Productcategorie de categorie 

waar het aangeboden artikel onder valt. Door 

middel van de schuifbalk kun je de hele lijst 

bekijken. 

 

Nadat er een productcategorie is ingevuld 

verschijnt een 2e veld waar je een verfijning van 

de productcategorie moet instellen. 

 

 

De volgende 2 velden zijn THT (ten minste 

houdbaar tot) en Beschikbaar vanaf. Hier kun je 

de datum zo invoeren of gebruik maken van de 

datumkiezer. 

Het volgende veld is Levering. Hier kun je 

aangeven of de artikelen kunnen worden 

gebracht of dat ze opgehaald moeten worden. 

Ook heb je nog de beschikking over een veld om 

Extra informatie over het aanbod te geven. Hier 

kun je vrije tekst invoeren. Deze informatie is 

straks te lezen onder de knop ’i details’ bij je 

aanbod. 
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Er kan ook nog een foto van het artikel worden 

toegevoegd. Klik hiervoor op de button ‘voeg een 

foto toe’.  

 

Je komt nu in het scherm Openen (verkenner) 

waar je de foto kunt kiezen. Als de juiste foto is 

gevonden klik je rechts onder op Openen. 

 

 

 

Zodra je een foto hebt gekozen moet deze foto nog passend 

worden gemaakt voor het vakje waar deze foto instaat. Klik 

hiervoor op de button Afbeelding bijsnijden of op de buttons 

uitzoomen of inzoomen. Na deze actie is de foto gereed. 

 

 

 

 

 

 

Om het aanbod te bevestigen klik je nu links 

onderaan het scherm op Opslaan.  

Om te controleren of je aanbieding inderdaad 

zichtbaar is voor de collega’s klik je links in oranje 

menubalk op ‘zoek in de voorraad’ en zoek je 

aanbieding.  

 

 

Is jouw aanbieding niet zichtbaar dan ga je terug 

naar Mijn voorraadplank. Zoek het artikel en kijk 

of Actief op Ja staat. Staat deze nog op Nee dan 

op Ja zetten.  

 

 

 

Om het aanbod opnieuw te bevestigen klik je nu 

links onderaan het scherm op Opslaan.  
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Je hebt nu een aanbod op Voorraadplank geplaatst en die is zichtbaar voor alle collega’s die 

Voorraadplank gebruiken.  Nu maar wachten tot ergereageerd gaat worden met een claim op je 

aanbod 

 

Gerelateerde handleidingen zijn: 

1. Zoeken van een item Voorraadplank 

2. Claimen op item Voorraadplank 

3. Wijzigen aanbod Voorraadplank 

4. Checken claim op aanbod Voorraadplank 


