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Je kunt een uitgiftepunt verdelen in tijdsblokken, zodat de klanten verspreid hun 

voedselpakket kunnen komen ophalen. Hiervoor moet je in Beheer een aantal zaken 

voorbereiden. Maak eerst een Distributiepunt aan met de naam van het uitgiftepunt wat 

de tijdsblokken moet krijgen. Ga naar het tabblad Beheer, klik in de linker kolom op 

Distributiepunt en daarna onderaan op Toevoegen. 

 

 
 

Vul in de velden de benodigde gegevens en klik daarna in de linker kolom op Opslaan. De 

velden met een rood sterretje zijn verplichte velden. 
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Nadat het distributiepunt is opgeslagen klik je links in de kolom op Uitgiftepunt en klik 

onderaan op Toevoegen. 

 

 
 

Vul in de velden de benodigde gegevens in en koppel dit uitdeelpunt met tijdsblok aan 

het distributiepunt. De velden met een rood sterretje zijn verplichte velden.  

 

 
 

Als laatste moet in de lijst de uitgiftedagen worden aangevinkt. 

Wanneer  dit allemaal is ingevuld klik je daarna in de linker 

kolom op Opslaan. Maak nu net zo veel tijdsblokken aan als dat 

er nodig zijn. 
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Op het tabblad Uitgiftepunt zie je nu de tijdsblokken die van dat uitgiftepunt zijn 

gemaakt. 

 

 
 

Voordat je cliënten gaat toevoegen aan de gemaakte tijdsblokken van het uitgiftepunt, is 

het verstandig om vooraf eerst een uitgiftelijst op te vragen met cliënten die al bij dat 

uitdeelpunt horen. Hiermee kun je in de gaten houden dat er niet teveel cliënten worden 

ingedeeld bij dit tijdsblok. Belangrijk is wel dat je de juiste uitdeel dag en datum 

(Peildatum) aangeeft.  
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Om de cliënten nu toe te wijzen aan de tijdsblokken ga je bovenin het scherm naar 

ZOEK. Vul onder Dossier zoeken de criteria in om de cliënt te zoeken. Als je de 

uitgiftelijst hebt gemaakt voldoet hier het kaartnummer. Klik nu op Zoeken en als de 

juiste cliënt in de lijst staat klik je onderaan op Inzien. 

 

 
 

Je komt nu in het scherm met de gegevens van de gekozen cliënt. Ga naar het tabblad 

Besluit en klik links in de kolom op Wijzigen. 
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Je kunt nu op het tabblad Besluit het uitgiftepunt wijzigen in het uitgiftepunt met 

tijdsblok en de Dag van uitgifte aangeven. Daarna klik je in de kolom links op Opslaan en 

sluiten. 

 

 
 

Het toewijzen van een tijdsblok blijf je herhalen tot alle cliënten van dat uitgiftepunt zijn 

toegewezen aan een tijdsblok. Om te controleren of je het juiste aantal aan een tijdsblok 

hebt toegewezen, ga je naar Rapportage en maak een uitgiftelijst van dat tijdsblok. 

 

 
 

 


