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Om een nieuwe uitgavesoort toe te voegen aan Voedselbank.nu ga je naar het tabblad Beheer en 
kies in de linker kolom voor Uitgavesoort. 

 

Klik nu onderaan het tabblad op Toevoegen. 

 

Nu opent het scherm om een uitgavesoort in te voeren. De velden Omschrijving en Meetellen in de 
norm zijn verplicht (zie het rode sterretje). Bij de keuze Meetellen in de norm heb je de keuze uit Ja of 
Nee. Standaard staat dit veld op Ja. Wanneer er een minimaal of maximaal bedrag mag worden 
toegekend vul je dit in bij de velden Minimaal bedrag en Maximaal bedrag. Hierna klik je links op 
Opslaan. Herhaal dit voor meerdere uitgavesoorten. 

 

De ingevoerde uitgavesoort staat nu geregistreerd. 
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Om een uitgavesoort te verwijderen uit Voedselbank.nu ga je naar het tabblad Beheer en kies in de 
linker kolom voor Uitgavesoort. Klik in de lijst die nu getoond wordt de uitgavesoort die verwijderd 
moet worden en klik onderaan op Verwijderen. 

 

Je krijgt nu het scherm Vraag met de tekst Wilt u het geselecteerde uitgavesoort verwijderen? Klik hier 
op Verwijderen. 

 

Deze uitgavesoort is nu verwijderd uit de lijst. 
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Om een uitgavesoort te wijzigen in Voedselbank.nu ga je naar het tabblad Beheer en kies in de linker 
kolom voor Uitgavesoort. Klik in de lijst die nu getoond wordt de uitgavesoort die gewijzigd moet 
worden en klik onderaan op Wijzigen. 

 

Nu opent het scherm om een uitgavesoort te wijzigen. Hier kun je de velden aanpassen en daarna klik 
je links op Opslaan. Herhaal dit eventueel voor meerdere uitgavesoorten. 

 


